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Leistungen fiir lhre Gemeinde

v Buchung aller laufenden Zahlungsvorgange bei z.B.
e Giro- und Sparkonten
¢ Darlehenskonten und Depots
e Kassenbuichern von Haupt- und Nebenkassen
v Spendenbuchhaltung
v Prifung der Beitragszahlungen
v Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresauswertungen
v Erstellung von Projektauswertungen
v Vorbereitung der Zuwendungsbestatigungen (entsprechend
den gesetzlichen Vorgaben und den Hinweisen des Bundes)
v’ Die Abrechnung erfolgt auf Grund der tatsachlich
anfallenden Arbeitsstunden oder pauschal

v Anpassung an die individuellen Anforderungen der Gemeinde

Was wird benotigt?

v Ubermittlung der aktuellen Spender-/ Mitgliederliste

v RegelmaRige Information Gber Adressdanderungen
von Spendern bzw. Gemeindemitgliedern

v’ Die letzte erstellte Jahresendabrechnung

v Ubermittlung des aktuellen Konten- und
Projektplanes

v Vorlage bestehender Vertrage
(z.B. Darlehens- oder Kreditvertrage)

v’ Kassenbiicher und Kontoauszlige mit allen
dazugehorigen Belegen

Wie erfolgt die Bearbeitung?

v Ubermittlung der Daten und Belege
e per Post oder
e per E-Mail oder

e per verschlisselter Datenlbertragung mit Kundenlogin

v’ Die Ubergabe der Unterlagen kann entsprechend
den Bedirfnissen der Gemeinde
* monatlich
e quartalsweise oder

e halbjahrlich erfolgen.

v’ Zeitnahe Bearbeitung mit Hilfe der
Software OPTIGEM Win-Finanz



